
ChatGPT Prompting
Spickzettel

Nutze diesen Spickzettel, um das Erstellen von Prompts zu meistern.

Agieren als [Rolle]
• Lebenslaufschreiber
• Vermarkter
• Lehrer
• LinkedIn Experte
• HR-Manager
• Texter
• Konzeptersteller

• Webdesigner
• Prompt Engineer
• Finanzanalyst
• Therapeut
• Journalist
• Interviewer
• Ghostwriter

Erstelle ein/e [Aufgabe]
• Schlagzeile
• Artikel
• Essay
• Verkaufstext
• Analyse
• SEO-Schlüsselwörter
• Blogbeitrag

• Konzept
• Webseite
• Buchstruktur
• Zusammenfassung
• Gliederung
• Einschätzung

Zeigen als [Format]
• Tabelle
• Formel
• Aufzählung
• Tabellenkalkulation
• Textdatei
• Word-Dokument
• PDF

• Grafiken
• XML
• Rich Text
• JSON
• AIKEN

Wie man einen Kettenprompt erstellt
1.Füge den ersten Prompt ein: Gib mir eine Zusammenfassung dieses Dokuments [Dokumenttext einfügen oder kopieren].
2.Modifiziere das Ergebnis: Nutze die obige Zusammenfassung und schreibe 500 Wörter, die das Thema für Anfänger erklären.
3.Modifiziere den Ton: Ändere den Ton der obigen Antwort und mache sie professioneller.
4.Modifiziere das Format: Konvertiere die obige Antwort in Text für eine Präsentation mit einer Folie für jeden Schlüsselpunkt.

Allgemeine Prompts
Formuliere den Text um und erstelle ihn für die Zielgruppe „Anfänger“ [Text einfügen].
Ich möchte [Aufgabe oder Ziel einfügen]. Generiere 5 Ideen für [Aufgabe oder Ziel].
Erkläre [Thema einfügen] auf einfache Weise so, dass ein Anfänger es versteht.
Fasse den Text unten zusammen und gib mir eine Liste von Aufzählungspunkten mit Schlüsselerkenntnissen und den wichtigsten Fakten.
Kontrolliere meinen obigen Text auf Rechtschreibung und Grammatik und mache mir Vorschläge, wie ich die Verständlichkeit verbessern kann.
Kannst du eine detaillierte Erklärung von [Thema] geben? Bitte schließe Schlüsselkonzepte, historischen Kontext und aktuelle Relevanz ein.

Prompts fürs Marketing
Erstelle eine Ideenliste [Anzahl] für Blogposts zu [Thema einfügen]
Erstelle einen 30-Tage-Socialmedia Kalender über [Thema einfügen].
Erstelle einen Landingpage-Text über [Produktinfos einfügen].
Schreibe 5 Facebook-Anzeigentexte für [Produktbeschreibung].
Generiere 5 überzeugende E-Mail Betreffzeilen über [E-Mail Beschreibung 
einfügen].

Prompts für Recherche
Identifiziere die 20 besten [Thema einfügen] Produkte bzw. Ideen.
Was sind die Top Trends [Thema einfügen] für 2024]?
Was ist das am besten bewertete [Thema einfügen]?
Fasse mir folgenden Text zusammen und erstelle mir eine Liste mit den 
wichtigsten Punkten [Text einfügen].

Prompts für den Kundenservice
Erstelle eine E-Mail Vorlage als Antwort auf [Frage einfügen].
Was sind die gängigsten Fragen zu [Thema einfügen]?
Erstelle einen Hilfstext über [Produktinfos einfügen].
Erstelle eine Hilfeseite, die das folgende Thema erklärt [Thema 
einfügen].
Fasse mir folgenden Artikel zusammen und erstelle mir eine Schritt-für-
Schritt Anleitung [Artikel einfügen].

Prompts für die Erstellung
Was muss ich bei folgendem Thema [Thema einfügen] berücksichtigen?
Erstelle mir eine fiktive Persona für [Thema beschreiben].
Erstelle mir 10 typische Fragen zum Thema [Thema einfügen].
Analysiere folgenden Input [Text oder Artikel einfügen].
Prüfe folgenden Text [Text einfügen] auf Schlüssigkeit.
Korrigiere Grammatik und Rechtschreibung in folgendem Text [Text 
einfügen].

Tonfall
• freundlich
• spannend
• aufgeregt
• abenteuerlich
• innovativ

• grenzwertig
• trendsetting
• revolutionär
• entdeckend
• industriell

• progressiv
• etabliert
• poetisch
• diplomatisch
• mitreißend

Schreibstile
• professionell
• informativ
• unterrichtend
• faktenbasiert
• vergleichend

• zielorientiert
• akademisch
• humorvoll
• emotional
• einladend

• befehlend
• alltäglich
• konversationsbetont
• zielorientiert
• als Statement

Bonustipps
• Formuliere immer positiv, also was du brauchst.
• Definiere ein klares Ziel.
• Eine Rolle hinzuzufügen ist sehr wichtig, um das Maximum aus 

ChatGPT herauszuholen.
• Lege Grenzen fest, die ChatGPT immer berücksichtigen soll. 

• Gib so viele Details wie du kannst und versuche diese immer gut zu
strukturieren.

• Beispiele sind eine gute Methode um ChatGPT zu verdeutlichen, wie
du dir das Ergebnis vorstellst.

• Verstehe die Grenzen von ChatGPT und nutze es entsprechend.

C.R.E.A.T.E Formel fürs Prompten
C: Character – Definiere die Rolle von ChatGPT, z.B. „Du bist Expertin 
im Erstellen von Werbetexten mit 20 Jahren Berufserfahrung.“
R: Request – Beschreibe präzise was du brauchst. Statt „schreibe einen 
LinkedIn Post zu unseren offenen Stellen“ schreibe „schreibe einen 
modernen und motivierenden Post zu unseren offenen Stellen für 
LinkedIn in dem du die Bedeutung der Tätigkeit heraushebst.“
E: Examples – Für noch präzisere Ergebnisse gib ChatGPT Beispiele, wie 
du dir das Ergebnis vorstellst.
A: Adjustments – Passe deinen Prompt an, wenn er nicht zum 
gewünschten Ergebnis führt, z.B. „vermeide Aufzählungen“.
T: Type of Output – Beschreibe das gewünschte Format, z.B. „ein Pitch 
mit 500 Wörtern“.
E: Extras – Baue Besonderheiten in deinen Prompt ein, z.B. „Erläutere 
dein Denken“, „Ignoriere vorherige Konversationen“.
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