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Ihr Ansprechpartner: Sebastian Pagel, Tel. 089 54057-8694, E-Mail pagel@bvs.de 

 

Verwaltungskompetenz für Quereinsteiger 

Modul 4: Fachspezifische Kompetenzen 

 

Übersicht der Seminar- & Webinar-Auswahl 2024 

 

Allgemeine Verwaltung 

Allgemeines Verwaltungsrecht – Grundseminar 

Allgemeines Verwaltungsrecht – Grundseminar (Webinar) 

Allgemeines Verwaltungsrecht – Aufbauseminar 

Allgemeines Verwaltungsrecht – Aufbauseminar (Webinar) 

Grundlagen der Bescheidtechnik 

Bescheid-Werkstatt: Bescheide rechtssicher und leserorientiert formulieren 

Bescheid-Werkstatt: Bescheide rechtssicher und leserorientiert formulieren (Webinar) 

Modernes Know-how im Registraturwesen - Grundseminar 

Modernes Know-how im Registraturwesen – Grundseminar (Webinar) 

Archivwesen für Gemeinden – Grundseminar 

Archivwesen für Gemeinden – Grundseminar (Webinar) 

 

 

Personal 

Neu im Personalbereich – Baustein 1 - Grundseminar  

Neu im Personalbereich – Baustein 2 - Grundseminar  

Neu im Personalbereich – Baustein 3 – Intensivseminar  

Neu im Personalbereich – Baustein 4 – Intensivseminar  

Erfolgreich im Personalwesen mit Excel – Workshop  

Arbeitsrecht – Grundseminar  

TVöD – Grundseminar 

TVöD – Grundseminar (Webinar)  

TV-L – Grundseminar  

Beamtenrecht – Grundseminar  

Richtig zahlen – Brutto-Entgeltberechnung nach TVöD – Grundseminar  

Besoldungsrecht – Grundseminar  

Arbeitsrecht für Führungskräfte 

Beamtenrecht im Führungsalltag 

TVöD und Arbeitsrecht – von A (Arbeitsvertrag) bis Z (Zeugnis) – Kompaktseminar  

Personalvertretungsrecht – Erfolgreich mit dem Personalrat zusammenarbeiten 

BayPVG – kompakt – Workshop  

Urlaubsrecht kompakt und praxisnah – Grundseminar  

Urlaubsrecht kompakt und praxisnah (Webinar) 

Was bleibt vom Brutto? – Nettoberechnung richtig gemacht – Grundseminar  
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Finanzen und Abgaben 

Einführung in das kommunale Haushaltsrecht – kameral – Grundseminar  

Einführung in das kommunale Haushaltsrecht – kameral – Grundseminar (Webinar) 

Vertiefung des kommunalen Haushaltsrechts – Aufbauseminar  

Vertiefung des kommunalen Haushaltsrechts – Aufbauseminar (Webinar) 

Kameralistik für Einsteiger – Grundseminar  

Kameralistik für Einsteiger – Grundseminar (Webinar) 

Kameralistik für Einsteiger – Aufbauseminar  

Kameralistik für Einsteiger – Aufbauseminar (Webinar) 

Haushaltsrecht des Staates – Grundseminar  

Haushaltsrecht des Staates – Grundseminar kompakt (Webinar) 

Realsteuern – Grundseminar  

Realsteuern – Grundseminar (Webinar) 

Erschließungs- und Straßenausbaubeitrag – Grundseminar  

Vergabewesen – Liefer- und Dienstleistungen – Grundseminar  

Die Grundlagen der Verwaltungsvollstreckung – Basiswissen – Grundseminar  

 

Doppik und Betriebswirtschaft 

Grundlagen der Kommunalverwaltung für Quereinsteiger in der Finanzverwaltung – Grundseminar  

Grundlagen der doppelten Buchführung in der Doppik - Grundseminar 

Anlagenbuchhaltung für Quereinsteiger – Erfassung und Bewertung kommunalen Vermögens 

Einstieg in die Vermögenserfassung und -bewertung - Grundseminar 

Controlling in der öffentlichen Verwaltung – Grundseminar  

Kosten- und Leistungsrechnung – Grundseminar  

Kaufmännische Kompetenzen für Bauhofleiter und Vorarbeiter - Bauhofmanagement - Grundseminar 

 

Sicherheit und Ordnung 

Pass-, Ausweis- und Meldewesen – Grundseminar (auch als Webinar) 

Gewerbe- und Gaststättenrecht in kreisangehörigen Gemeinden – Grundseminar 

Grundlagen der Kfz-Zulassung  

Grundlagen der Kfz-Zulassung (Webinar) 

Grundlagen des Fahrerlaubnisrechts 

 

Ausländer-, Asyl- und Personenstandsrecht 

Vollzug des Asylgesetzes und des Aufenthaltsgesetzes bei Asylbewerbern/-innen - Grundseminar 

(auch als Webinar) 

Neu in der Ausländerbehörde? Ausländerrecht - Grundseminar 

Aufenthaltsbeendigung im Ausländerrecht – Grundseminar 
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Planen und Bauen 
 
Baurecht in kreisangehörigen Gemeinden - der digitale Lernbaustein (DLB) 

Baurecht in kreisangehörigen Gemeinden– Grundseminar  

Baurecht in kreisangehörigen Gemeinden für Fortgeschrittene – Aufbauseminar  

Baurecht in Bauaufsichtsbehörden für Verwaltungskräfte  

Baurecht in Bauaufsichtsbehörden für den Technischen Dienst 

Pläne und Bauzeichnungen richtig "lesen" 

Lehrgang Bauleitplanung (Webinar in 5 Modulen) 

Aufstellung eines Bebauungsplans von A bis Z 

Bayerische Bauordnung in der Praxis kreisangehöriger Gemeinden 

Bayerische Bauordnung in der Praxis der Bauaufsichtsbehörden 

Baunutzungsverordnung in der Praxis 

Bauantragsprüfung durch die Gemeinde 

Die Baugenehmigung 

Grundbegriffe des Brandschutzes für Verwaltungskräfte 

Straßen- und Wegerecht kompakt - Rechtsgrundlagen, Grundbegriffe, Straßenklassen 

Straßen- und Wegerecht – Basiswissen  Teil 1  

Straßen- und Wegerecht – Basiswissen  Teil 2  

Liegenschaftsrecht (Privatrecht) - Grundseminar 
Das Grundbuch besser lesen und verstehen 
Wohnraumförderungsbestimmungen im Überblick 

Grundlagen der Wohnraumförderung für Eigenwohnungen – für Verwaltungskräfte – Grundseminar  

 

Bauwesen – Architektur  
Die Gemeinde als Bauherrin - Rolle und Bauausgaben der Gemeinde 
Die Vergabe von Bauleistungen 

Grundlagen des Vergabewesens – Schwerpunkt VOB 

Grundlagen des Gebäudemanagements, Organisation und Betrieb  

Grundlagen, Organisation, Betrieb des Gebäudemanagements 

Technisches Gebäudemanagement (TGM) 

Kaufmännisches Gebäudemanagement (Bau, TGA) 

Förderung des kommunalen Straßenbaus 

 

 

Soziales – Kindertageseinrichtungen  

Soziale Leistungen im Überblick – Aufgaben im Bürgerbüro 

Ermessensspielräume in der Sozialverwaltung 

Grundlagen von Bescheiden, Rechtsbehelfen und Schreiben im SGB X 
Grundlagen von Bescheiden, Rechtsbehelfen und Schreiben im SGB X (Webinar) 
Grundlagen von Bescheiden, Rechtsbehelfen und Schreiben im SGB X für Quereinsteiger (Webinar) 
Grundlagen von Bescheiden, Rechtsbehelfen und Schreiben im SGB X für Quereinsteiger 

Unterhaltsrecht im SGB XII – Grundseminar  

HLU und Grundsicherung nach SGB XII - Grundseminar 

Bestattungskosten nach § 74 SGB XII - Grundlagen 
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Jugendhilfe – Zuständigkeit und Kostenerstattung – Grundseminar  

Unterhaltsvorschussrecht – Grundseminar  

Beistandschaft – Grundseminar  

Amtsvormundschaft – Grundseminar  

Grundlagen im Betreuungsrecht   

Wohngeld – Grundseminar  

Grundlagen in der Ausbildungsförderung - Teil 1   

Einkommen und Vermögen in der Ausbildungsförderung - Teil 2  

Grundlagen in der Aufstiegsfortbildungsförderung (AFBG)   

Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz – Grundseminar  

BayKiBiG im Überblick - ein kurzer Einstieg 

Grundlagen des BayKiBiG 

Crashkus Kindertageseinrichtung - für Kita-Trägervertreter, kommunale Mandatsträger und 

Ehrenamtliche 

Grundlagen für den Betrieb von Kindertageseinrichtungen - Basismodul 

 

 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit / Marketing 

Bürgerinnen und Bürger besser erreichen: "Besser absichern - Datenschutz, Bildrechte & Co." 

Bürgerinnen und Bürger besser erreichen: "Besser schreiben - Pressemeldung & Co." 

Bürgerinnen und Bürger besser erreichen: „Knackige Grußworte und kurzweilige Reden“ 

Bürgerinnen und Bürger besser erreichen: „Besser feiern – gelungene Veranstaltungen & Feste“ 

Flyer, Faltblatt und Broschüre 
Grundlagen der kommunalen Marketingarbeit 

Rechtssicherheit im Online-Marketing 

Arbeitgeber-Marketing & Arbeitgeber-Attraktivität 

Webauftritt – Suchmaschinenoptimierung & Online-Werbung 

Social Media – Mobile Apps & Video 

Goodbye Facebook – Hello Bürger-App! 
Hass und Hetze im Netz – bürgerfreundliche Kommunikation im digitalen Krisenfall 

Texte barrierefrei schreiben in Presse- und Öffentlichkeitsarbeit: Leichte Sprache 

Einfach gut gestalten - Basiswissen für alle Fälle (Webinar)  

Online-texten 

So schreiben Sie "gewinnende" Texte für Projekte, Veranstaltungen, Grußworte, Flyer... 

 

Gesundheitsmanagement 

Betriebliches Gesundheitsmanagement in der öffentlichen Verwaltung (2-Tage) 

Betriebliches Gesundheitsmanagement - Ein absolutes "Muss"?! (1 Tag) 

Betriebliches Gesundheitsmanagement - Ein absolutes "Muss"?! (1 Tag – Webinar) 

Gesundheitsgerechte Gestaltung der Arbeitsbedingungen: Verhältnisprävention 

Strategien und Managementkompetenzen für Betriebliches Gesundheitsmanagement 

Betriebliches Eingliederungsmanagement (BEM) Rückkehr an den Arbeitsplatz 

Die Gefährdungsbeurteilung 

Auf Nummer sicher gehen – Arbeits- und Gesundheitsschutz im öffentlichen Dienst 
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Interkulturelle Arbeit   &  Integration 

Einführung in interkulturelle Arbeit 

Kultur- und Landeskunde UKRAINE - Was wir über die Ukraine wissen müssen (Webinar) 

Kultur- und Landeskunde I - Naher Osten (Webinar) 

Kultur- und Landeskunde II – West- und Ostafrika (Webinar) 

Rechtliche Aspekte in der Flüchtlingsarbeit 

  Diversity Management & Interkulturelle Öffnung der Verwaltung (Webinar) 

  Erfolgreiche Integration: Ansätze, Konzepte & Ideen 
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